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CO U NAS BUDETE DELAT ?

Administrativni podpora v¢etné spravy korespondence,
pfiprava prezentaci a podklad{ pro jednani,

Uprava bezpecnostni dokumentace nemocnice,

zajisténi zapisu z porad ¢i dalsich internich a externich jednani,
asistence pri koordinaci projektd,

prace s vnitfnimi informac¢nimi systémy nemocnice,
komunikace se statnimi organy.

CO NA VAS CEKA, KDYZ SE PRIDATE DO NASEHO TYMU ?

Zazemi velké fakultni nemocnice v centru Prahy,

moznost osobniho i profesniho rliistu a podpora dalsiho vzdélani,
stabilni a motivujici platové ohodnoceni,

5 tydnl dovolené a 1 tyden volna na zajisténi osobnich zaleZitost,
moznost ubytovani pro mimoprazské,

karta MultiSport,

prispévek na stravovani v jidelndch nebo stravenky,

$kolka v aredlu VFN a pfiméstské letni tabory pro déti zaméstnancd,
zajimavé mimopracovni aktivity - spole¢né sportovni akce a dalsi.

KOHO HLEDAME ?

o Ukonéil/a jste min. SS vzdélant,

o zvladate praci s PC na uzivatelské Urovni,

o pokrocila znalost MS Excel (v¢etné funkci a grafll) a vytvareni PowerPoint prezentaci,
e aktivni pfistup k praci a zodpovédnost Vam nejsou cizi,

® spolehlivost, peclivost a vyborné komunikacni a organizac¢ni dovednosti,

o jste schopny/a pracovat samostatné i v tymu,

* mate chut ucit se nové véci a jste flexibilni,

o mUzete ndm doloZit moralni a ob¢anskou bezihonnost (Cisty trestni rejstrik).

DEJTE NAM O SOBE VEDET A POJDTE DO TOHO S NAMI !
Vas Zivotopis zasilejte na:
Ing. Michaela Sedivd, Usek lidskych zdrojd

michaela.sediva@vfn.cz

https://www.vfn.cz/kariera/volna-mista/administrativni-pracovnik-m-z-2/



