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CO U NAS BUDETE DELAT

e Vedeni kalendare, planovani a koordinace schiizek, pozvanky ucastniklim, vyfizovani telefonnich hovorl, emailové
komunikace,

Gcast na poradach veden, zajisténi zapisl z porad ¢i dalsich internich a externich jednani,

pfiprava prezentaci a podklad{ pro jednani,

vedeni poSty a spisové sluzby,

zajisténi provozu kancelare.

CO NA VAS CEKA, KDYZ SE PRIDATE DO NASEHO TYMU

Zazemi velké fakultni nemocnice v centru Prahy,

stabilni a zajimavé platové ohodnoceni,

pruznéa pracovni doba,

moznost osobniho rlstu a podpora dalsiho vzdélani,

5 tydnd dovolené a 1 tyden volna na zajisténi osobnich zalezitosti,
prispévek 1200 K¢ rocné na nadkupy v lékarnach VFN,

prispévek na stravovani v jidelnach nebo stravenky,

karta MultiSport,

Skolka v aredlu VFN a pfiméstské letni tabory pro déti zaméstnancd,
zajimavé mimopracovni aktivity - spolec¢né sportovni akce a dalsi.

KOHO HLEDAME

o Ukoncil/a jste stfedoskolské vzdélani,

e praxe na obdobné pozici je podminkou,

e mate pokrodilou znalost MS Office( Outlook, Word, Excel, Teams...),

e umite pracovat samostatné i v tymu, jste komunikativni,

o jste schopny/a proaktivné pfistoupit k feSeni nastalych situaci,

e mate chut ucit se novym vécem,

o aktivni pristup se zamérenim na kvalitu a vysledek prace vam neni cizi,

e muZete ndm doloZit moraini a ob¢anskou bezihonnost (Cisty trestni rejstrik).

DEJTE NAM O SOBE VEDET A POJDTE DO TOHO S NAMI !
Mgr. Zuzana Nové, MBA, Usek lidskych zdrojé
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