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CO U NÁS BUDETE DĚLAT ?

Administrativní podpora v oblasti grantů a vědeckých projektů,
odpovědnost za zpracování žádostí o dotaci ve spolupráci s grantovým oddělením,
administrativní zpracování průběžných a závěrečných zpráv grantových projektů ve spolupráci s vědeckými týmy,
personálním a grantovým oddělením,
zajištění podkladů pro administrativní agendu výzkumných a grantových projektů,
další administrativní činnosti dle pokynu nadřízeného.

CO NA VÁS ČEKÁ, KDYŽ SE PŘIDÁTE DO NAŠEHO TÝMU ?

Stabilní zázemí Neurologické kliniky a velké fakultní nemocnice v centru Prahy,
možnost osobního i profesního růstu,
stabilní a motivující platové ohodnocení,
práci na poloviční pracovní úvazek,
5 týdnů dovolené a 1 týden volna na zajištění osobních záležitostí,
možnost ubytování pro mimopražské,
zprostředkování karty MultiSport,
příspěvek na stravování v jídelnách nebo stravenky,
školka v areálu VFN a příměstské letní tábory pro děti zaměstnanců,
zajímavé mimopracovní aktivity – společné sportovní akce a další.

KOHO HLEDÁME ?

Ukončil/a jste min. SŠ vzdělání,
dobrá znalost práce s PC (MS Office),
schopnost samostatné a odpovědné práce,
dobré organizační a komunikační schopnosti, pečlivost,
zkušenost s administrativou grantů a vědeckých projektů,
základní orientace v oblasti veřejných zakázek výhodou,
znalost anglického jazyka výhodou,
můžete nám doložit morální a občanskou bezúhonnost (čistý trestní rejstřík).

DEJTE NÁM O SOBĚ VĚDĚT A POJĎTE DO TOHO S NÁMI ! 

Váš strukturovaný životopis a motivační dopis zasílejte na michaela.sediva@vfn.cz

Ing. Michaela Šedivá, Úsek lidských zdrojů
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